
UMOWA ZLECENIA NR ...... / ...... 
 
 

Zawarta w dniu .................... r. w ........................................... pomiędzy: 

Zleceniodawcą: ........................................................................... (nazwa firmy / przedsiębiorcy)​
z siedzibą w: .........................................................................................................................................​
NIP: ..................................................., REGON: ...........................................................​
reprezentowanym przez: .................................................................................................................... 

a 

Zleceniobiorcą: Panem/Panią: ........................................................................................................​
zamieszkałym/-ą w: ...........................................................................................................................​
PESEL: ........................................................................................​
legitymującym/-ą się dowodem osobistym (seria i numer): ........................................ 

 

§ 1. Przedmiot umowy 

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do starannego wykonywania 
czynności na stanowisku Sprzedawcy w punkcie handlowym mieszczącym się w:​
........................................................................................................................ 

2. Do głównych obowiązków Zleceniobiorcy należy w szczególności:  

a) profesjonalna obsługa klientów oraz doradztwo sprzedażowe,​
b) obsługa kasy fiskalnej, terminala płatniczego oraz przyjmowanie płatności,​
c) przyjmowanie, rozpakowywanie i metkowanie towaru,​
d) dbanie o właściwą ekspozycję asortymentu na półkach sklepowych,​
e) utrzymywanie czystości i porządku w miejscu wykonywania zlecenia. 

§ 2. Czas trwania umowy i organizacja pracy 
1.​ Umowa zostaje zawarta na czas od dnia .................... r. do dnia .................... r. 

(lub: na czas nieokreślony). 
2.​ Zleceniobiorca zobowiązuje się do prowadzenia miesięcznej ewidencji liczby godzin 

wykonania zlecenia i przedstawiania jej Zleceniodawcy wraz z rachunkiem po 
zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego. 

 

§ 3. Wynagrodzenie 

1. Za prawidłowe wykonanie czynności określonych w § 1 Strony ustalają wynagrodzenie w 
wysokości:​
....................... zł brutto (słownie: .............................................................................................) 
za każdą przepracowaną godzinę zlecenia. 



2. Wynagrodzenie płatne będzie miesięcznie, w terminie do dnia …..... każdego następnego 
miesiąca kalendarzowego, po przedłożeniu przez Zleceniobiorcę ewidencji godzin oraz 
rachunku, przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy nr:​
............................................................................................................................................................... 

 

§ 4. Odpowiedzialność i powierzone mienie 
 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania szczególnej staranności przy obsłudze 
środków pieniężnych oraz towarów znajdujących się w punkcie handlowym. 

2. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego za 
szkody wyrządzone w mieniu Zleceniodawcy wynikające dołożenia nienależytej staranności 
przy wykonywaniu zlecenia. 

 

§ 5. Sposób wykonywania zlecenia 
 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonywać czynności osobiście. 

2. Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania zlecenia osobie trzeciej bez uprzedniej 
pisemnej zgody Zleceniodawcy. 

 

§ 6. Poufność i dane osobowe 
 

Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 
organizacyjnych, handlowych i finansowych dotyczących Zleceniodawcy, a także do 
przestrzegania zasad ochrony danych osobowych klientów. 

 

§ 7. Wypowiedzenie umowy 
 

Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem ………... dniowego 
okresu wypowiedzenia. 

 

§ 8. Postanowienia końcowe 
 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
Cywilnego. 

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 



3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze stron. 

.....................................................                                                  ……..................................................     
(Zleceniodawca)                                                                           (Zleceniobiorca) 


