
Curriculum Vitae

Stanowisko: główna księgowa

Posiadam ponad 5-letnie doświadczenie zawodowe na stanowisku głównej księgowej w biurze
rachunkowym "XYZ". Ukończyłam studia na Uniwersytecie Wrocławskim na kierunku finanse i
rachunkowość z tytułem magistra. Podczas dotychczasowych wyzwań zawodowych tworzyłam
analizy finansowe oraz koordynowałam przepływ procesów finansowych za pomocą systemu
SAP. Moje atuty to perfekcyjna znajomość aktualnych przepisów podatkowych oraz skuteczne

wprowadzanie optymalizacji podatkowych po przeprowadzeniu audytu wewnętrznego.

Imię i nazwisko
Data urodzenia
Miejscowość
Numer telefonu
E-mail
LinkedIn

DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE

XYZ asystentka działu księgowości 20.05.2013-24.05.2015

· pomagałam przy tworzeniu rozliczeń finansowych

· rozliczałam PIT-y firmy oraz pracowników

· asystowałam przy wyliczaniu składek ZUS

XYZ młodszy księgowy 26.05.2015-28.05.2016

· sporządzałam bilansy i rachunki

· przygotowywałam deklaracje podatkowe VAT i PIT

· przygotowywałam sprawozdania dla GUS

· ewidencjonowałam faktury

STU księgowy 05.09.02016 - 10.09.2017

· prowadziłam ewidencję przychodów i rozchodów

· tworzyłam analizy podatkowe



· prowadziłam systemy podatkowe w SAP

· rozliczałam umowy o pracę

ABC główny księgowy 20.09.2017-do teraz

· zarządzałam 10 osobowym zespołem w dziale księgowości

· prowadziłam optymalizacje podatkowe

· nadzorowałam księgi rachunkowe firmy

· kontrolowałam treść umów pod kątem zgodności z prawem podatkowym

WYKSZTAŁCENIE

· Uniwersytet Wrocławski, finanse i rachunkowośc, studia licencjackie

· Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu, finanse i rachunkowość, studia magisterskie

KOMPETENCJE SPECJALISTYCZNE

· obsługa systemu SAP

· obsługa systemu ERP BAAN

· znajmość prawa podatkowego

· sporządzanie deklaracji CIT, PIT, ZUS, VAT, GUS

· tworzenie analiz finansowych

· wiedza z zakresu międzynarodowej rachunkowości

KOMPETENCJE MIĘKKIE

· skrupulatność

· dokładność

· umiejętność utrzymania skupienia

· multitasking

· priorytetyzacja zadań



· pragmatyzm

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko 
głównej księgowej w firmie NMB.


