
Na pokrycie wydatków zgodnie z poleceniem wyjazdu służbowego proszę o wypłatę zaliczki w kwocie
…………………. zł słownie zł………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………… 

Zatwierdzono na zł ……………….. słownie zł…………………………………………………………………….
do wypłaty z sum …………………………………………………………………………………………………... 

 

 

Zatwierdzam do wypłaty zaliczkę: 

 

Dla………………………......................................………………………… 
 

Do ………………....................................…………………………………. 
 
 

Na czas od ……………. do ……….................….....…………... 

w celu…………………………….......................................………….. 

………………………………......................................…………………….. 

Środek lokomocji ………………….....................………………..

……………………………………………..........................................…. 
data, pieczątka i podpis zlecającego

 
Potwierdzenie pobytu

służbowego 

Polecenie wyjazdu
służbowego

nr..............
z dnia........................

Pieczątka 
.................................



Otrzymaną zaliczkę w kwocie zł …………………… zobowiązuję się rozliczyć  w terminie 
..................... dni po zakończonej podróży. 
Zakład pracy upoważniam do potrącenia kwoty nierozliczonej zaliczki z wypłaty wynagrodzenia. 

……………………………….
data i podpis 

 

.................................................................... 
data i podpis 

 Potwierdzam odbiór kwoty: ……….……………zł 

data ………………. podpis ……………………………... 

 

…………...........…………………………                                                       ……………………………........………. 

Wyjazd

Zatwierdzono wypłatę:

 
Przyjazd

Ryczałt za dojazdy 

 

 
Inne wydatki wg załączników 

RAZEM 

Koszt  
miejscowość data 

Sprawdzono pod względem 

godz. miejscowość data godz.

             ………………………………………….....….…………

Słownie: ……………………………………………………….....….………………………….

………………………………………………………………............................................…..zł 

 ......................................................................
.            (data i podpis) 

 imię i nazwisko delegowanego                                                                                             data i podpis delegowanego 

Środek
lokomocji 

 
RACHUNEK KOSZTÓW PODRÓŻY 

Formalnym 
i rachunkowym 

Merytorycznym 

……………………………….
data i podpis 

................................................................................................ 

Razem przejazdy

stawka
Diety 

ilość

………………………………. ……………………………….

Noclegi
wg rachunków/ryczałt 

ilość stawka
………………………………. ……………………………….


