
……………………………..
(miejscowość, data)

……………………………..
(imię i nazwisko)
……………………………..
(stanowisko)
……………………………..
(adres zamieszkania)
……………………………..
(numer telefonu)
……………………………..
(adres e-mail)

……………………………..
(nazwa firmy)

……………………………..
(adres firmy)

Szanowni Państwo,
nawiązując do propozycji zatrudnienia, z przyjemnością składam swoją kandydaturę na
stanowisko………………………. Po zapoznaniu się z wymaganiami wobec kandydata i
możliwościami rozwojowymi, jakie oferuje firma, uważam, że jest to dla mnie idealna ścieżka
kariery.

Od ……… lat pracuję jako …………………………….. w firmie ……………………………,
gdzie zajmuję się …………………………………………………..  Na dotychczasowych
stanowiskach oprócz wiedzy branżowej i doświadczenia w zawodzie rozwinąłem w sobie
szereg kompetencji zawodowych miękkich. Dzięki temu nie boję się pracy pod presją czasu,
jestem osobą komunikatywną, dokładną, skoncentrowaną na zadaniu i wiem, co oznacza
odporność na stres. O moim zaangażowaniu w powierzone zadania świadczą liczne
sukcesy w firmie, takie jak np………………………………………………………………………..

Zdecydowałem się aplikować na ofertę Państwa firmy, ponieważ doskonale wpasowuje się
w moje oczekiwania względem miejsca pracy. Pragnę wykorzystać dotychczas uzyskaną
wiedzę i umiejętności w strukturach Państwa firmy, by wspomóc jej funkcjonowanie i
jednocześnie pogłębiać własną wiedzę i doświadczenie.

Uważam, że ze względu na powyższe jestem idealnym kandydatem na oferowane przez
Państwa stanowisko. Ponadto spełniam większość wymagań ujętych w ogłoszeniu.
Zatrudnienie mnie stanowi obopólną korzyść, ponieważ jestem pewien, że moja
determinacja i zaangażowanie przyniosą namacalne efekty w firmie, przyczyniając się do jej
dalszego rozwoju.

Mam nadzieję, że moja kandydatura spotka się z Państwa zainteresowaniem. W razie pytań
jestem gotów do udziału w rozmowie rekrutacyjnej. W celach kontaktowych pozostawiam
swój numer telefonu i adres e-mail.

Z poważaniem
……………………………..

(podpis)


