
 ……………………………… 

(miejscowość i data) 

…………………………… 

(imię i nazwisko kandydata) 

…………………………… 

…………………………… 

(adres korespondencyjny) 

…………………………… 

(numer kontaktowy) 

…………………………… 
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 ……………………………… 

(imię i nazwisko adresata) 

……………………………… 

(stanowisko adresata) 

……………………………… 

(nazwa firmy) 

.…………………………….. 

….………………………….. 

(adres firmy) 

Szanowni Państwo,  

chciałabym móc zaoferować swoją wiedzę oraz 6-letnie doświadczenie podczas pracy na stanowisku 

głównej księgowej w Państwa firmie. 

  
Niezbędne wykształcenie zdobyłam na studiach z finansów i rachunkowości na Uniwersytecie 

Jagiellońskim. Praktykę z kolei doskonaliłam podczas pracy na stanowisku młodszej księgowej przez 

6 miesięcy, a następnie przez 5,5 roku na stanowisku starszej księgowej. Jestem dokładna, 
samodzielna i doskonale odnajduję się w pracy w zespole. 

  

Dlaczego uważam, że sprawdzę się na stanowisku głównej księgowej w Państwa firmie? 
  

1. Podczas pracy w poprzedniej firmie jako starsza księgowa miałam możliwość zdobyć 

niezbędne doświadczenie i umiejętności konieczne na stanowisku samodzielnej 



księgowej, w związku z czym proces wdrażania będzie znacznie krótszy i będę mogła 

szybciej zająć się obowiązkami. 

2. Obsługuję w stopniu zaawansowanym wszelkie potrzebne programy do pracy na stanowisku 
samodzielnej księgowej. Mowa tu m.in. o takich programach jak: Excel, QWANT czy 

WAPRO Fakir. Stale się rozwijam oraz doskonalę swoje umiejętności, dzięki czemu będę 

mogła wprowadzić wiele korzystnych zmian i zautomatyzować wiele procesów w Państwa 

firmie. 
3. Jestem osobą zaangażowaną, sumienną oraz ambitną. W pracy w poprzedniej firmie miałam 

możliwość nadzorować opiekę nad młodszą księgową, dzięki czemu będę przydatna, w 

sytuacji, kiedy zechcą Państwo poszerzyć dział księgowości. 
 

Chciałabym mieć możliwość spotkania się z Państwem na rozmowie kwalifikacyjnej. Chętnie 

odpowiem na wszelkie pytania związane z moją kandydaturą i planami zawodowym oraz opowiem, 

jakie zmiany wprowadziłabym w Państwa dziale księgowości. Byłabym bardzo wdzięczna za 

jakąkolwiek odpowiedź oraz za uwzględnienie mojej kandydatury. 

Z wyrazami szacunku 

…………..…………………… 

(czytelne imię i nazwisko kandydata) 

 


