
 ……………………………… 

(miejscowość i data) 

…………………………… 

(imię i nazwisko kandydata) 

…………………………… 

…………………………… 

(adres korespondencyjny) 

…………………………… 

(numer kontaktowy) 

…………………………… 

(adres e-mail) 

 ……………………………… 

(imię i nazwisko adresata) 

……………………………… 

(stanowisko adresata) 

……………………………… 

(nazwa firmy) 

.…………………………….. 

….………………………….. 

(adres firmy) 

Szanowni Państwo,  

chciałabym móc zaoferować swoją wiedzę oraz 1,5-letnie doświadczenie podczas pracy na stanowisku 

rejestratorki medycznej w Państwa centrum medycznym. 

  
Wykształcenie średnie otrzymałam kończąc IV Liceum Ogólnokształcące im. Adama Mickiewicza w 

Sochaczewie o profilu biologiczno-chemicznym. Jestem również uczennicą w Szkole Policealnej  

Wiedza na kursie „Sekretarka/Rejestratorka medyczna”. Doświadczenie miałam możliwość zdobywać 
na stanowisku rejestratorki medycznej w Niepublicznym Zakładzie Opieki Zdrowotnej OptiMED, w 

którym pracuję już blisko 1,5 roku. Jestem odpowiedzialna, zaangażowana w powierzone obowiązki 

oraz szybkę się uczę.  

  

Dlaczego uważam, że sprawdzę się na stanowisku rejestratorki medycznej w Państwa centrum 

medycznym? 
  



1. Podczas pracy w poprzedniej firmie jako rejestratorka medyczna miałam możliwość zdobyć 

niezbędne doświadczenie i umiejętności konieczne na tym stanowisku, w związku z czym 

proces wdrażania będzie znacznie krótszy i będę mogła szybciej zająć się obowiązkami. 
 

2. Obsługuję w stopniu zaawansowanym wszelkie potrzebne programy i systemy do pracy na 

stanowisku rejestratorki medycznej. Mowa tu m.in. o takich programach jak: Excel, KS-PPS, 
KS-SOMED czy eWUŚ. W 2019 roku ukończyłam kurs obsługi programów Optimed24 i 

MedFile. Stale się rozwijam oraz doskonalę swoje umiejętności, by z każdym dniem być coraz 

lepszym pracownikiem. 

 
3. Jestem osobą zaangażowaną, sumienną oraz ambitną. Do każdego pacjenta podchodzę z 

ogromnym szacunkiem oraz współczuciem. Jestem pewna, że wpłynie to na pozytywne 

recenzje Państwa pacjentów w internecie. 
 

Bardzo chciałabym mieć możliwość spotkania się z Państwem na rozmowie kwalifikacyjnej. Chętnie 

odpowiem na wszelkie pytania związane z moją kandydaturą oraz planami zawodowymi. Byłabym 

bardzo wdzięczna za jakąkolwiek odpowiedź oraz za uwzględnienie mojej kandydatury. 

 

Z wyrazami szacunku 

…………..…………………… 

(czytelne imię i nazwisko kandydata) 

Załączniki: 

1. Dyplom potwierdzający ukończenie kursu Optimed24 i MedFile 

 


