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Szanowni Panstwo,

chciatabym moc zaoferowa¢ swoja wiedze oraz 4-letnie doswiadczenie podczas pracy na stanowisku
gtownej ksiegowej w Panstwa firmie.

Niezbg¢dne wyksztatcenie zdobytam na studiach z finansow i rachunkowosci na Uniwersytecie
Warszawskim. Praktyke z kolei doskonalitam podczas pracy na stanowisku mtodszej ksiggowej przez
6 miesiecy, a nastegpnie przez 3,5 roku na stanowisku starszej ksiggowe;j. Jestem doktadna,
samodzielna i doskonale odnajduje¢ si¢ w pracy w zespole.

Dlaczego uwazam, ze sprawdze si¢ na stanowisku glownej ksiegowej w Panstwa firmie?

1. Podczas pracy w poprzedniej firmie jako starsza ksiggowa miatam mozliwo$¢ zdoby¢
niezbedne doswiadczenie i umiejetnosci konieczne na stanowisku samodzielnej



ksiegowej, w zwigzku z czym proces wdrazania bedzie znacznie krétszy i bede mogta
szybciej zajaé si¢ obowigzkami.

2. Obstuguje w stopniu zaawansowanym wszelkie potrzebne programy do pracy na stanowisku
samodzielnej ksiegowej. Mowa tu m.in. o takich programach jak: Excel, QWANT czy
WAPRO Fakir. Stale si¢ rozwijam oraz doskonale swoje umiejetnosci, dzigki czemu bede
mogla wprowadzi¢ wiele korzystnych zmian i zautomatyzowaé wiele procesow w Panstwa
firmie.

3. Jestem osobg zaangazowang, sumienng oraz ambitng. W pracy w poprzedniej firmie miatam
mozliwo$¢ nadzorowac opieke nad mtodsza ksiggowa, dzigki czemu bede przydatna, w
sytuacji, kiedy zechca Panstwo poszerzy¢ dzial ksiegowosci.

Bardzo chciatbym mie¢ mozliwo$¢ spotkania si¢ z Panstwem na rozmowie kwalifikacyjnej. Chetnie
odpowiem na wszelkie Panstwa pytania zwigzane z moja kandydatura oraz planami
zawodowymi. Bylbym bardzo wdzieczny za jakakolwiek odpowiedz oraz za uwzglednienie mojej
kandydatury.

Z wyrazami szacunku

(czytelne imi¢ i nazwisko kandydata)



