
Anna Nowak 
Księgowa 

Numer telefonu ……………………. 
Adres e-mail ………………………. 

Link do profilu na LinkedIn (opcjonalnie) …………………………  

  

Podsumowanie i cele zawodowe 
  

Jestem absolwentką finansów i rachunkowości na Uniwersytecie Warszawskim, a od ponad 4 lat 

pracuję jako samodzielna księgowa w firmie XYZ. Na co dzień zajmuję się m.in. księgowaniem faktur 
zakupu, kontrolą rejestrów VAT i kontrolą obiegu dokumentów. Stale rozwijam swoje umiejętności 

oraz doświadczenie dlatego uważam, że sprawdzę się na stanowisku głównej księgowej w Państwa 

firmie. 
  

Umiejętności specjalistyczne 
  

 bardzo dobra znajomość przepisów podatkowych (w szczególności CIT, VAT) i ustawy o 

rachunkowości 

 QWANT – poziom zaawansowany 

 WAPRO Fakir — poziom zaawansowany 
 Word, Excel — poziom zaawansowany 

 podstawowa znajomość programu SAP 

 język angielski — poziom B2 
  

Umiejętności miękkie 
  

 samodzielność i bardzo dobra organizacja czasu pracy 
 pozytywne nastawienie do pracy i chęć rozwoju 

 skrupulatność i poczucie odpowiedzialności za swoją pracę 

  

Doświadczenie 
  

01.2017–obecnie XYZ 
Stanowisko: samodzielna księgowa 

  

Obowiązki: 
 księgowanie faktur zakupu 
 sporządzanie deklaracji  PIT, CIT i VAT, ZUS, GUS 

 obsługa kadrowo-płacowa pracowników firmy 

 kontrola rejestrów VAT 
 uzgadnianie sald kont 

 kontrola obiegu dokumentów 

 wspieranie pracy Zarządu i CEO firmy 
  

Dodatkowe obowiązki: 
 aktualizacja wiedzy w zakresie zmian w przepisach prawa 

 nadzór nad pracą młodszej księgowej 
  

Osiągnięcia: 
 awans na stanowisko samodzielnej księgowej po 6 miesiącach pracy 

  

Wykształcenie 
  

2014–2017 
Kierunek: Finanse i rachunkowość (licencjackie) 



Uniwersytet Warszawski 
  

Kursy i szkolenia: 
2018 – Kurs znajomości programów księgowych QWANT 

2016 – uzyskanie dyplomu potwierdzającego znajomość języka angielskiego na poziomie B2 

 

Zainteresowania 
W wolnym czasie uczę się podstaw języka rosyjskiego, jak również chętnie czytam literaturę 

współczesną w języku angielskim. Ponieważ praca jest jednocześnie moją pasją, z wielkim 

zainteresowaniem śledzę zmiany podatkowe w naszym kraju. 

 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji 

(zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z 

Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). 


