Anna Nowak

Ksiegowa

Numer telefonu .........................

Adrese-mail ...

Link do profilu na LinkedIn (opcjonalnie) .................cooenennts.

Podsumowanie i cele zawodowe

Jestem absolwentka finanséw i rachunkowosci na Uniwersytecie Warszawskim, a od ponad 4 lat
pracuje jako samodzielna ksiegowa w firmie XYZ. Na co dzien zajmuje¢ si¢ m.in. ksiegowaniem faktur
zakupu, kontrolg rejestrow VAT i kontrolg obiegu dokumentdéw. Stale rozwijam swoje umiejetnosci
oraz do§wiadczenie dlatego uwazam, ze sprawdze sie na stanowisku glownej ksiegowej w Panstwa

firmie.

UmiejetnoSci specjalistyczne

bardzo dobra znajomo$¢ przepisow podatkowych (w szczegoélnosci CIT, VAT) i ustawy o
rachunkowosci

QWANT - poziom zaawansowany

WAPRO Fakir — poziom zaawansowany

Word, Excel — poziom zaawansowany

podstawowa znajomos$¢ programu SAP

jezyk angielski — poziom B2

Umiejetno$ci miekkie

samodzielno$¢ 1 bardzo dobra organizacja czasu pracy
pozytywne nastawienie do pracy i che¢ rozwoju
skrupulatnos$¢ i poczucie odpowiedzialno$ci za swojg prace

Doswiadczenie

01.2017-obecnie XYZ
Stanowisko: samodzielna ksiggowa

Obowiazki:

ksiggowanie faktur zakupu

sporzadzanie deklaracji PIT, CIT i VAT, ZUS, GUS
obstuga kadrowo-ptacowa pracownikow firmy
kontrola rejestrow VAT

uzgadnianie sald kont

kontrola obiegu dokumentow

wspieranie pracy Zarzadu i CEO firmy

Dodatkowe obowiazki:

aktualizacja wiedzy w zakresie zmian w przepisach prawa
nadzor nad pracg mtodszej ksiegowej

Osiagniecia:

awans na stanowisko samodzielnej ksiggowej po 6 miesigcach pracy

Wyksztalcenie

2014-2017
Kierunek: Finanse i rachunkowo$¢ (licencjackie)



Uniwersytet Warszawski

Kursy i szkolenia:
2018 — Kurs znajomosci programow ksiggowych QWANT
2016 —uzyskanie dyplomu potwierdzajacego znajomos$c¢ jezyka angielskiego na poziomie B2

Zainteresowania

W wolnym czasie uczg si¢ podstaw jezyka rosyjskiego, jak rowniez chetnie czytam literaturg
wspotczesng w jezyku angielskim. Poniewaz praca jest jednocze$nie moja pasja, z wielkim
zainteresowaniem $ledz¢ zmiany podatkowe w naszym kraju.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
(zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).



