(pieczgc organizatora ksztatcenia)

ZASWIADCZENIE

o ukonczeniu " KURSU

Pan b e
( imig/imiona i nazwisko )

urodzon a dnia r

e WOJ. e

( nazwa organizatora ksztalcenia )

Warszawa, ul. Zurawia 47/49

w okresie od dnia 14 stycznia . 2012r. dodnia 03 marca 2012 r.

Celem  Kursu kadrowo ptacowego bylo zdobycie wiedzy i umiejetnosci

( nazwa formy ksztalcenia )

umozliwiajacych prace na stanowisku specjalisty ds. kadr i ptac

Zaswiadczenie wydano na podstawie § 6 rozporzadzenia Ministra Edukacji 1
Nauki z dnia 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste
wiedzy ogolnej, umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216).

........................ Warszawa ... dnia _ 03marca.... .2012. 1.

( pieczeé i podpis osoby upowaznionej

przez organizatora ksztalcenia )

MEN-III/T



Tematyka

Czas trwania

Zagadnienia kadrowe:

52 godzin w tym 24 godzin warsztatéw

praktycznych

Zawarcie umowy o prace (wyktad/¢éwiczenia) 11 godzin
S 5Ine f trudnieni ilno —

zczegdlne ormylza. ru r.nema oraz umowy cywilno 10 godzin
prawne (wyktad/¢wiczenia)
Studium przypadkdéw pracowniczych (wyktad) 5 godzin
Czas pracy (wyktad/¢wiczenia) 10 godzin
Urlopy pracownikéw (wyktad/¢wiczenia) 9 godzin
S m — - e

zczegdlne uprawnienia pracownicze wynikajace z 7 godzin

rodzicielstwa (wyktad/éwiczenia)

Zagadnienia ptacowe

68 godzin w tym 36 godzin warsztatow

praktycznych

Wynagradzanie za prace (wyktad/¢éwiczenia) 10 godzin
Wynagrodzenie za czas choroby (wyktad/¢wiczenia) 9 godzin
Zasady wyliczania wynagrodzen (¢éwiczenia) 10 godzin
Od iedzialno$¢ material iké t i

pOWIe, zn.a nos.c materialna pracownikéw, potracenia 5 godzin
(wyktad/¢éwiczenia)
Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych 5 godzin
Swiadczenia pozaptacowe (wyktad/¢wiczenia) 5 godzin
Rozwigzywanie umdw o prace (wyktad /¢wiczenia) 10 godzin
Roszczenia w sprawie wynagrodzen, odszkodowania, 3 sodzin
wynagrodzenia po ustaniu stosunku pracy &
Konsekwencje wyptaty wynagrodzen na rozrachunki z 9 eodzin
instytucjami publiczno — prawnymi (wyktad/¢wiczenia) &
Podsumowanie wiedzy uzyskanej na szkoleniu .

. 2 godzin

(egzamin teoretyczno -praktyczny)
RAZEM : 120 godzin

(pieczed i podpis osoby upowaznione;j
Przez organizatora ksztatcenia)

1) Wpisac nazwe ksztatcenia zgodnie z § 2 Ministerstwa Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006r. w sprawie uzyskania przez osoby
doroste wiedzy ogdlnej, kwalifikacji zawodowych w formach poszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216)




